CONFIGURING

THE CALDAYV

ON MAC

COLOFON

Copyright/Disclaimer

Niets uit deze uitgave mag worden gepubliceerd, verspreid of verveelvoudigd, waaronder begrepen het reproduceren door middel van druk,
offset, fotokopie of microfilm of in enige digitale, elektronische, optische of andere vorm dan ook zonder voorafgaande schriftelijke toestemming
van de auteur(s) en uitgever.

Deze auteursrechtelijke beperking omvat eveneens de reproductie en verspreiding van een deel of delen van de handleiding voor gebruik door
een onderneming, organisatie of instelling of door een natuurlijk persoon, behalve voor persoonlijk gebruik of voor studie van strikt persoonlijk
karakter, of door enig nieuwsmedia, al dan niet geillustreerd tijdschrift, periodiek of magazine, hetzij in digitale vorm, online of anderszins,
inclusief omroepmedia. Alle rechten voorbehouden.

Bij het samenstellen van deze handleiding is de grootste zorg besteed aan de juistheid van de hierin opgenomen informatie.

S.C. Team Qaleido Software Sir.l. kan echter niet verantwoordelijk worden gehouden voor enige onjuist verstrekte informatie via deze
handleiding.

Handelsmerken

Microsoft, MS-DOS, Windows, Windows Vista, Windows NT, Windows Server, Windows Mobile, ActiveSync, Windows Media, Excel, Internet
Explorer, MSN, Outlook, PowerPoint en Word zijn gedeponeerde handelsmerken van Microsoft Corporation in de VVerenigde Staten en/of andere
landen.

Java, J2ME en alle andere op Java gebaseerde merken zijn gedeponeerde handelsmerken van Sun Microsystems, Inc. in de Verenigde Staten en
andere landen.

Google is een gedeponeerd handelsmerk van Google, Inc. in de Verenigde Staten en/of andere landen.

Qaleido is een gedeponeerde handelsmerk van S.C. Team Qaleido Software Sr.l.

Qaleido International B.V.

P.0 box 127.8250 AC Dronten, Netherlands

PHONE +88 777 96 00| E-MAIL support@galeido.com | INTERNET http://www.qaleido.com

KvK T FI'YSTAD 32143209 1 RTW-NR NI 8201.74.403.B01 [ IBAN NI 23 SNSRB 0871 6049 81 I RIC SNSBNI 2A



CONFIGUREREN VAN HET CALDAV ACCOUNT

Configureer eerst uw CalDAV-account op de Mac:

Klik op pictogram Calendar (agenda)in de werkbalk.
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Het venster Calendar (agenda) wordt nu weergegeven en het bijbehorende menu wordt getoond aan

de bovenkant van het bureaublad:

o File Edit View Window Help

I 800 Calendar Eastern European Time v ¢
[ Day Month | Year J (Q 1
On My MaC_ 4 Today P January 2015

[ work Mon 12 Tue 13 Wed 14 Thu 15 Fri 16
iCloud allciay

@ Home

@ Work
Other

[ Birthdays

Open submenu Calendar (agenda) en kies de optie Add Account (Voeg Account toe}

[oF1TT.ET M File  Edit
About Calendar

Preferences... 38,
Accounts...

Add Account...
Services [ ]

Hide Calendar 3H
Hide Others T“C3H
Show All

Quit Calendar 30



Selecteer het accounttype als een CalDAV-type door het keuzerondje Add CalDAV Account (CalDAV

account toevoegen) aan te klikken en klik vervolgens op Continue (Doorgaan}

Choose a calendar account to add...

O B iCloud

O [@8 Exchange
 Google

O facebook

O YAHOOQ!

(*) Add CalDAV Account...

(?) L Cancel | | Continue |

In het pop-up venster van Add a CalDAV Account (CalDAV/ account toevoegen) vult u de gegevens als

volgtin:

Account Type: instellen op Manual (handmatig)

User Name (gebruikersnaam). de gebruikersnaam voor Qaleido
Password (wachtwoord} het wachtwoord voor Qaleido
Server Address (serveradres} de naam van de server

NB: U kunt uw exacte accountinstellingen vinden in venster instellingen/SyncMobile van Qaleido

Communications.

Add a CalDAV Account
To get started, provide the following infarmation:

Account Type: | Manual =

User Name: | charles.johnson

Password: sseses

Server Address: tgs.galeido.com

| Cancel | Create



Klik op knop Create (@anmaken)in bovenstaand venster. Als de instellingen juist zijn, wordt het
account aangemaakt en de synchronisatie van CalDAV wordt automatisch gestart.

De agenda's van het account (inclusief de Shared to me Calendars (met uw gedeelde agenda's),
worden zichtbaar als groepen in de toepassing Calendar (Agenda). Agenda's kunnen worden
ingeschakeld/uitgeschakeld om aldus de afspraken al dan niet te tonen in de hoofdagenda van de
mac.

# Charles Johnson
W Office calendar

[ Birthdays




AFSPRAKEN SYNCHRONISEREN OP DE MAC M

Om de synchronisatie van CalDAV voor de Calendar (Agenda) groepen handmatig te starten, kiest u View
(weergave)in menu Calendar (Agenda). Klik vervolgens op Refresh Calendars (vernieuwen agenda's)in het
weergegeven submenu.

® Calendar File Edit WG | Window Help

By Day #1
v By Week 382
By Month 83
By Year 84

Next ¥-
Previous ¥

Go to Today 8T
Go to Date... 8T

Make Text Bigger 3+
Make Text Smaller 3-

Hide Calendar List
Show Notifications

v Show All-Day Events
Show Declined Events
v Show Travel Time

Refresh Calendars %R

Enter Full Screen ~%F

Elke keer dat de Calendar-toepassing wordt gestart wordt ook de synchronisatie automatisch gestart voor
alle actieve (aangevinkte) Calendar groups (agendagroepen).

Na afloop van de synchronisatie zullen de laatste wijzigingen die zijn aangebracht op de Mac en ook in Qaleido,
zichtbaar zijn op zowel de Mac als in Qaleido..

galeido event

x
Subject: galeido event
From: 13-01-2015 12:00
To: 13-01-2015 15:00

Calendar: Charles Johnscn
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# Charles Johnson
™ Office calendar

Other
[J Birthdays

PERTT

09:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

16:00

16:53

13:00 (12200 G...
galeido event




TAKEN SYNCHRONISEREN OP DE MAC

Om taken te synchroniseren, opent u de toepassing Reminders (herinneringen) door te klikken op het

pictogram Reminders in de werkbalk:

Het venster Reminders (herinneringen) wordt nu weergegeven en het bijbehorende menu wordt

getoond aan de bovenkant van het bureaublad:

o LEUIEESY File Edit View Window Help

Reminders

Reminders

Reminders

Open submenu Reminders en kies de optie Accounts:

LEGL G File  Edit

About Reminders

Default List >

Add Account...

Services B
Hide Reminders 3H
Hide Others X #¥H
Show All

Quit Reminders #Q



Selecteer uw account in de lijst die wordt weergegeven aan de linkerzijde van het venster Internet
Accounts. De accountgegevens wordt getoond aan de rechterkant in hetzelfde venster. In het veld

Use With vinkt u het selectievakje Reminders aan:

80O Internet Accounts
[ 4| » || ShowAll | (q
-' Internet Accounts sets up your accounts to use with Mail, Contacts, Calendar,
Messages, and other apps.
@ iCloud i )
Calendars & Reminders Account

@ imap.qaleido.com
User Name: charles.johnson

-~ marius.g@dev.galeido.com
@ 9@ 9 Server Address: tgs.qgaleido.com

@ marius.w@dev.galeido.com Description: tgs.qaleide.com

— Password: eseess

- tgs.qaleido.com
Calendars & Reminders Use With:

Telkens wanneer de Reminders-toepassing wordt gestart op de Mac, zal de synchronisatie van

taken automatisch worden gestart voor uw account.

Na afloop van de synchronisatie zullen de laatste wijzigingen die zijn aangebracht op de Mac en ook
in Qaleido, zichtbaar zijn op zowel de Mac als in Qaleido.

Home Calendar Tasks

-+

= Subject Start Date Due Date
Task
= galeido task 15-01-2015 15-01-2015
Subject: qaleido task
Start Date: 15-01-2015
Due Date: 15-01-2015
Remind at: 15-01-2015 17:15
Status: In progress

Completed [%]: 10%%
Priority: High

Body: test
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