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ALGEMENE SPECIFICATIES

Deze software verzorgt de synchronisatie tussen Outlook en de Qaleido-server.

De volgende functies zijn beschikbaar:

e Agenda-synchronisatie van Outlook naar Qaleido

e Agenda-synchronisatie van Qaleido naar Outlook

e Taken-synchronisatie van Outlook naar Qaleido

e Taken-synchronisatie van Qaleido naar Outlook

e C(Contactpersonen-synchronisatie van Outlook naar Qaleido
o C(ontactpersonen-synchronisatie van Qaleido naar Outlook
e Ondersteuning voor Engels en Frans

e Standalone toepassing. MS Outlook blijft ongewijzigd

e Onbeperkt aantal adresboeken en agenda's

e Draait op de achtergrond

e QOverdracht- & foutlogvenster

e MSlinstaller ondersteuning

Systeemvereisten

e .NET Framework 4.0
e Microsoft Office Outlook 2000-2013
e Externe CalDAV & CardDAV server

Compatibiliteit met besturingssystemen

e Windows XP (alle CPU's)

e Windows Vista (alle CPU's)
e Windows 7 (alle CPU's)

e Windows 8 (alle CPU's)



QALEIDO OUTLOOK DAV CLIENT INSTALL

Lees in venster Licentieovereenkomst de overeenkomst en klik het selectierondje bij

| Agree aan. Klik vervolgens op knop Next.

# Qaleido Outlook DAV Client - O

License Agreement 7)) '
) qaleido

Please take a moment to read the license agreement now. If you accept the terms below, click
Agree”, then "Mext"”. Othenvize click "Cancel”.

IN NO EVENT SHALL INFORCEPT LTD. BE LIABLE FOR ANY  ~
DIRECT. INDIRECT, PUNITIVE. INCIDENTAL. SPECIAL,
CONSEQUENTIAL DAMAGES OR ANY DAMAGES
WHATSOEVER INCLUDING, WITHOUT LIMITATION, DAMAGES
FOR LOSS OF USE. DATA OR PROFITS, ARISING OUT OF OR

IN ANY WAY CONNECTED WITH THE USE OR

PERFORMANCE OF THIS SOFTWARE.

ENGLISH

()1 Do Nat Agree (@ | Agree

Cancel < Back

In het volgende scherm houdt u optie Verify MS Outlook settings ingeschakeld. Druk vervolgens op Next:

# Qaleido Outlook DAV Client - O

Qaleido Outlook DAV Client -
aleido Outloo ien ?’;qaleldo

Verify M5 Outlook settings

Cancel < Back



Kies een map op uw computer waarin u de cliént wilt installeren en druk op knop Next.

13 Qaleido Outlook DAV Client - O
Select Installation Folder

ZJ, qaleido

The inztaller will install Qaleido Outlook DAY Client ta the following folder.

To inztall in this folder, click "Mext". Taoinstall bo a different folder, enter it below or click “'Browse".

Enlder:
C:%Program FilezwQaleido\Qaleido Outlook, DAY Clientt, Browsze. ..

Dzl Cozt....

Install Qaleida Outlook DAY Client for yourself, or for amyone who uses this computer:

(®) Everpone

1 Just me

In venster Confirm installation klikt u op Next om de installatie te starten.

o Qaleido Outlook DAV Client - o

Installing Qaleido Outlook DAY Client ?) EI|EidD

[aleido Outlook DAY Client iz being installed.

Pleaze wait...

< Back Mest »



Als de client met succes geinstalleerd is, verschijnt de tekst Installation Complete.
Klik op de Close-knop om het installatievenster te sluiten.

9 Qaleido Outlook DAV Client - 0

Installation Complete -j'}_.'r '
7 qaleido

Qaleido Dutlook DAY Client has been successfully installed,

Click "Cloze" to exit.

Fleaze uze Windows Update to check for any critical updates to the MET Frameworl.

Cancel < Back

Nadat het installatievenster is gesloten, wordt er een pictogram aangemaakt op uw bureaublad.

()
[y
Qaleido

Cutlook DAY
Client



LICENTIEOVEREENKOMST

Open de Qaleido Outlook DAV toepassing.

In het eerst weergegeven scherm registreert u uw licentie door te klikken op de knop Browse License File:

*
Z) qaleid
#Jqaleido Out Dav
Version: v4.0 / 0067
tps: /fwww.galeido.com
Copyright & 2012 Team Qaleido Software srl.
All Rights Reserved. Licensing information
Try it Demo... (0 Day) | | Browse License File...

Nadat de registratie van uw licentie succesvol is verlopen, wordt het volgende bericht getoond:

X

Information

o License process completed successfully, thanks for choosing us,

Version: v4

galeido_com

Copyrig Team Qzleido Software srl,
- ved. Licensing information

| Try it Demo... {0 Day) | | Browse License File...

Na succesvolle registratie van de licentie start de cliént op.



DE QALEIDO OUTLOOK DAV-CLIENT CONFIGUREREN

Basisconfiguratie

e Klikin het hoofdvenster op Configuration aan de bovenzijde van het scherm.

¢ In het menu Configuration, klikt u op knop Basic Configuration.

e \/uformulier Basic Configuration als volgt in:

e Use SSL: Aanvinken

e Daardoor wordt veld Port automatisch ingevuld (443)

e Hostname: de naam van uw Qaleido-server (u kunt deze naam zien in de URL van Qaleido; bijvoorbeeld
voor https://qaleido.com/index.php is de servernaam

e qaleido.com)

e Username: Uw gebruikersnaam in Qaleido (Dit is de gebruikersnaam om in te loggen in Qaleido)

e Password: Het Qaleido wachtwoord (het wachtwoord waarmee u inlogt in Qaleido)

Let op: U kunt selectievakje Remember Me aanvinken om ervoor te zorgen dat uw inloggegevens bewaard
worden.
Druk op de knop Connect om de verbinding met de Qaleido-server tot stand te brengen.

Configuration
Use S5L
Hostname |C|El|eid0.DOm |
LUsemame |test.user |
Password |...... |
Remember Me
| ®  Connect | |¢ Cancel |
Ver: w40 Rev: 0067 Calendars: 5 Contacts: 3 Tasks: 2 [ ID: BRIM-JKFM-SE3J-JWMF ] status: |l [T



Nadat de verbinding tot stand is gebracht, worden de groepen afspraken/contactpersonen/taken getoond die in
Qaleido zijn gemaakt. Om deze groepen met Outlook te synchroniseren moeten ze gekoppeld worden aan
vergelijkbare groepen in Outlook. Doe dit door voor elke groep te klikken op knop Create . In het kleine pop-
upvenster voert u de naam van de corresponderende Outlook groep in. Klik vervolgens op knop Ok.

Type DAV Folder Action Qutlook Folder Transfer Type Exists
Calendar v | test user personal Create <MNot Selected:> w | Two Way Sync v | No
Calendar v | test user office Create <MNot Selected:> w | Two Way Sync v | No
Calendar W | test user Create <Mot Selected> w | Two Way Sync v | No
= ¥ | Reminders . Create Folder E__|v|Ne
Contact v | All Contacts E w | No

Qutlook Folder
test user |

Previous |H Save | |° Cancel |

Ver: vA.0 Rev: 0067 Calendars: 2 Contacts: 2 Tasks: 1 [ID: BR1M-JKFM-5E3J-JWMF | Status: Idle

Druk op knop Save. De groepen in Qaleido en in Outlook worden nu aan elkaar gekoppeld, waarbij er een klein
Information pop-up wordt weergegeven.

Information

|
o Added => [DAV Folder: test user personal] <--> [Outlook Folder: test
1 user personal] § -
Type || Added == [DAV Folder: test user office] <--» [Outlook Folder: test user L Bsts
Calendar office] v | No
Calend 1 Added => [DAV Folder: test user] <--> [Qutlock Folder: test user] [ v|N
encer | Added => [DAV Folder: Reminders] <--> [Outlook Felder: Reminders .
Calendar test.user] w | No
1 Added => [DAV Folder: All Contacts] <--> [Outlook Folder: All
ok Contacts test.user] ¥ |No
Contact v | No
Previous | =] Save | | @  Cancel |
Ver:v4.0 Rev 0067 Calendars: 2 Contacts: 2 Tasks: 1 [ ID: BRIM-JIKFM-5E3)-IWMF | Status: |dle



In Outlook kunt u toegang krijgen tot deze groepen door het openen van de Agenda/ Contactpersonen/ Taken
vensters.

;u MO T]:p::r?l: FR 5;: o April 20 - 26, 2014 New Yorl
031 1 2 3 4 5 SUMNDAY MOMDAY TUESDAY
6 7 & 9 10 11 12 20 21 -
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 LR 25 26
27 28 29 30
3.-'4\-1
May 2014
SU MO TU WE TH FR SA g
1 2 3 —
4 5 &6 7 & 9 10 10 &
11 12 13 14 15 18 17 E
18 19 20 21 22 23 24 11 E
25 26 27 23 29 30 3 f%
1 2 3 4 5 6 7 127 E
B
[
4 m| My Calendars 1 |
[ | Calendar
[ ] test user personal 2
[ | test user office
[v] test user 3

Tasks: 5 Active tasks, & Completed tasks

Mail Calendar People Tasks ---

| Search All Contacts test.user (Cirl=E) 2 |
4 My Contacts

123 We didn't find anything to show here,
Contacts Double-click here to create a new Contact,

a-m
All Contacts test.user

n-z

E¥E]

Mail Calendar People Tasks -



| Search Reminders test.user (Ctrl+E)

4 My Tasks
0 |b | suBJECT |DUE DATE =
To-Do List Click here to add a new Task
= We didn't find anything to show here,
Reminders test.user

Mail Calendar People Tasks -

In het venster van de Qaleido Outlook DAV-client wordt tevens een Agenda/Contactpersonen/takenlijst
aangemaakt voor elke groep van agenda's/contactpersonen/taken. Deze lijsten kunnen worden geopend vanuit
het hoofdmenu door te klikken op Calendar/List, Contacts/List or Tasks/List.

f;; =

Home Sync Calendar Contact Task Configuration Tools Help

(1

Mew List
Calendar
Qutlook: Folder DAV Folder URL DAV Folder Display Name Transfer Type
test user personal https://caldavtgs.galeido.... test user personal Two Way Sync
test user office https://caldavigs.galeido.... |test user office Two Way Sync




Geavanceerde instellingen

In het geval u expliciet de CalDAV / CardDAV URL's moet instellen, gebruikt u de optie

Geavanceerde configuratie.

In menu Configuration, klikt u op knop Advanced.

Qaleido blijft de geselecteerde DAV-Server en druk op knop Next aan de onderkant van het scherm.

Select Provider
DAV Server
Galeido -
Previous | MNext | |¢ Cancel |
Ver: w40 Rev: 0067 Calendars: 3 Contacts: 3 Tasks: 2 [ ID: BRIM-JKFM-5E3J-JWIMF ] status: 1dle [T,



In het volgende scherm kunt u uw DAV-account configureren door het expliciet verstrekken van de URL voor de
Qaleido CalDAV/CardDAV servers.
\Vul het formulier Configuration/Advanced als volgt in:

e (alDAV Base URL: https://<Qaleido servernaam>/caldav/

e (CardDAV Base URL: https://<Qaleido servernaam>/caldav/

e Username: Uw gebruikersnaam in Qaleido (Dit is de gebruikersnaam om in te loggen in Qaleido)

e Password: Het Qaleido wachtwoord (het wachtwoord waarmee u inlogt in Qaleido)
Om de juistheid van de ingevoerde gegevens te controleren, drukt u op de knop Test Connection.

In geval van een geslaagde verbinding, klikt u op de knop Next, de groepen afspraken/contactpersonen/taken die
in Qaleido zijn aangemaakt worden dan in het volgende venster weergegeven.

Let op: U kunt selectievakje Remember Me aanvinken om ervoor te zorgen dat uw inloggegevens bewaard

worden.
I B B
Account Configuration
CalDAV Base URL ‘https:anleidc:—.c:omfc:aldavf ‘
CardDAV Base URL ‘https:ﬁqaleido.cbomfc:aldav! ‘
Usemame ‘test.user |
Password ‘...... |
Remember Me
| Previous | |Q Test Connection | Next | |¢ Cancel |
Ver:vd.0 Rew: 0067 Calendars: 3 Contacts: 3 Tasks: 2 [ID: BRIM-JKFM-5E3)-JWMF ] status: |dlle [IETEM.

10



Om de groepen afspraken/contactpersonen/taken met Outlook te synchroniseren, moeten ze gekoppeld worden
aan vergelijkbare groepen in Outlook.

Doe dit, overeenkomstig venster Basic Configuration, door voor elke groep te klikken op knop Create .
In het kleine pop-upvenster voert u de naam van de corresponderende Outlook groep in.

Klik vervolgens op knop Ok.

Druk op knop Save. De groepen in Qaleido en in Outlook worden nu aan elkaar gekoppeld, waarbij er een klein
Information pop-up wordt weergegeven.

Information
I |
o Added =» [DAV Folder: test user personal] <--» [Outlook Folder: test

user personal] :
Type Skipped (Already exists) =» [DAV Folder: test user office] <--» [Outlock 2
Calendar v i Folder: test user office] Mo
Calendar = Skipped (Already exists) =» [DAV Folder: test user] <--> [Outlook

Folder: test user]
Calendar v Skipped (Already exists) => [DAV Folder: Reminders] <--> [Outlock
Task = Folder: Reminders test.uszer]

Skipped (Already exists) =» [DAV Folder All Contacts] <--» [Outlock
Cortact v Folder: All Contacts test.user]

oK
Previous | B Save | | t Cancel |
Ver: v4.0 Rev: 0067 Calendars: 2 Contacts: 3 Tasks: 2 [ ID: BRIM-JKFM-5E2)-JWIMF | Status: Idle

1



In Outlook kunt u toegang krijgen tot deze groepen door het openen van de Agenda/ Contactpersonen/ Taken

vensters.
4
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4 [m| My Calendars

[ ] Calendar

[ ] test user personal
[ ] test user office
test user

4

SA
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SA
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3
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<« » April 20 - 26, 2014 New Yorl

SUMDAY MOMDAY TUESDAY

20 21 22

8.-'4\-1

-

10

11

Previous Appointment  + |

Tasks: 5 Active tasks, & Completed tasks

Mail Calendar People Tasks ---

4 My Contacts

Contacts

All Contacts test.user

Mail Calendar

| Search All Contacts test.user (Cirl=E) 2 |

123 We didn't find anything to show here,
Double-click here to create a new Contact,

a-m

n-z

E¥E]

People Tasks -

12



| Search Reminders test.user (Ctrl+E)

4 My Tasks
0 |b | suBJECT |DUE DATE =
To-Do List Click here to add a new Task
= We didn't find anything to show here,
Reminders test.user

Mail Calendar People Tasks -

In het venster van de Qaleido Outlook DAV-client wordt tevens een Agenda/Contactpersonen/takenlijst
aangemaakt voor elke groep van agenda's/contactpersonen/taken. Deze lijsten kunnen worden geopend vanuit

het hoofdmenu door te klikken op Calendar/List, Contacts/List or Tasks/List.

O H
Home Synec Calendar Contact Task Configuration Tools Help
) &
Mew List
Contact
Cutlook: Folder DAV Folder URL DAV Folder Display Name Transfer Type
Ver: vA0 Rev: 0067 Calendars: 3 Contacts: 1 Tasks: 1 [ID: BRTM-JKFM-5E3J-JWMF ] status: 1dle [T

13



SYNCHRONISATIE VAN AGENDA, CONTACTPERSONEN, TAKEN

Met de Qaleido Outlook DAV-client kunt u agenda's (samenvatting, start/einddatum en -tijd, locatie, beschrijving,
deelnemers voor eenvoudige of terugkerende afspraken), contactpersonen (naam, achternaam, bijnaam, bedrijf,
woon/werk adres, thuis/werktelefoon, e-mails, webpagina's, foto's) en taken (titel, start/vervaldatum, status,
prioriteit, voltooid percentage, herinneringsdatum/tijd) synchroniseren

Automatische synchronisatie

Om de automatische synchronisatie van afspraken/contactpersonen/taken in te stellen, drukt u op de knop Tools

in het hoofdscherm van Qaleido Outlook DAV en drukt u vervolgens op knop Settings in het submenu.
o =

Home Sync Calendar Contact Task Configuration Tools Help
A A 7] [4
Settings Errors Backup Restore
Tools
Language
English * -

Auto Sync Time
5 Minute -

Enable debug mode
[] Enable Import reminders for past events

Check for updates on startup

| [~ Save | |¢ Cancel | |(_’:‘j Clear tem History

Ver: w40 Rev: 0067 Calendars: 3 Contacts: 1 Tasks: 1 [ID: BRIM-JKFM-5E3)-JWMF | status: |l [IETEH

Vouw de Auto Sync Time selectiebox uit en selecteer een tijd-optie.

Opmerking: Deze instellingen zijn pas actief nadat u Qaleido Outlook DAV afgesloten en weer gestart hebt. (druk
aan de onderzijde van het scherm op knop Exit) en start het programma opnieuw op.

Met deze instelling zal het synchronisatieproces tussen de Outlook- en de Qaleido-server automatisch starten.
Terwijl het synchronisatieproces wordt uitgevoerd, wordt de status ervan in de onderste balk van het venster

weergegeven.
Ver: v4.0 Rev: 0067 Calendars: 3 Contacts: 1 Tasks: 1 [ID: BRIM-JKFM-5E3)-WHIF | 1/2 Status: Syncing [JIETEN

14



Handmatige synchronisatie

Om de handmatig synchronisatie van afspraken/contactpersonen/taken te starten, drukt u op de knop Sync in
het hoofdscherm van Qaleido Outlook DAV en drukt u vervolgens op de gelijknamige knop in het submenu..

f;; =
Home Sync Calendar Contact Task Configuration Tools Help
Logs

Sync

Het synchronisatieproces begint nu. Terwijl het synchronisatieproces wordt uitgevoerd, wordt de status ervanin
de onderste balk van het venster weergegeven.
Ver:v4.0 Rev: 0067 Calendars: 3 Contacts: 1 Tasks: 1 [ID: BRIM-JKFM-SE3J-JWMF | 1/2 status: Syncing [IETEN.::

Opmerking: Een synchronisatiesessie omvat alle gegevens: de bestaande afspraken, contactpersonen, taken
vanuit Qaleido en Outlook worden verwerkt tijdens hetzelfde synchronisatieproces.

. | Home | calendar *
o e e
VE- 14,+ T 4 April 21 - April 27, 2014 = Day | Week | Workweek Mc
_ Mon 21 Tue 22 Wed 23 Today 2:53 pm
E-mail "
’ Qaleido ..
Organize
07:00
=| | calendar
M test.. |:.F 0s8:00
E:j test.., 1=
test.. 1>
___ﬁ =1 po:00
|- | Tasks
[© *=| Contacts
= 10:00
= Motes
11:00 | TQS 13 &
week v
12:00
13:00 | Daily £+  Daily £+  Daily £+  Daily £+  Dail
FEVIew FEVIewW FEVIew review rewi
14:00
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4 April 2014

3

4 v April 21 - 27,2014 Ne
MO TU WE TH FR SA S5U
! 1 2 3 4 5 6 MOMNDAY TUESDAY WEDMESLC
7 8 9 10 11 12 13 21 22 23
14 15 16 17 18 19 20
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28 29 30 11
May 2014 Fid TQS weekly
ay 12 fing
MO TU WE TH FR SA S5SU TGS office
1 2 3 4 1
5 6 7 8 9 10 1
12 13 14 15 16 17 18 2 Dj,m Dﬂym Dﬂym
19 20 21 22 23 24 25 TQ5 office . TQ5 office . TS office
L% L
260 27 28 29 30 31 1 3
2 3 4 5 & T 8
4
4 m| My Calendars
[] Calendar 5
[] test user personal
[] test user office 6
test user Tasks: & Active tasks, 6 Completed tasks
- =
LY I Home l Contacts

e (wa, | £ @

E-mail
-

Organize

EI@ Calendar
[Vhtest.. 1¥
M test.. 1
M test.. 1
D Tasks
= *=| Contacts
1 Global..

"= Notes

QDisk

QStore >

QLinks

First Name =

Mary

4 A |Pageu-f1| bkl

- Contact

First Name:
Last Name:
Birthdate:

E-mail:

Webpage:

Office

Last Name

Smith

Mary Smith

Mary
Smith
15-04-1970

mary.smith@qgaleido.com
office@tg=.qaleido.com

www.galeido.com
www.fqaleido.com

Company name: TQS

Job Title:

Department:

QA
QA Department

| items per page| Qu
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4 My Contacts

Contacts

All Contacts test.user

b %
==
2 12AL
E-mail >

Organize

e

= @ Calendar

| Search All Contacts test.user... O |

1:3 H Mary Smith Mary Smith

df A, CA Department
g-i @'
Jk CONTACT MNOTES WHAT'S NEW
Im
no Calendar View Source
p-r Schedule a meeting Qutlook (All Contad
st ;
Send Email Link Contacts...
v mary.smith@qaleido.com
W Company
vz Send Email Tes
office@tqs.qaleido.com
Birthday
E¥ES 4/15/1970
I Home l Tasks
+
=  Subject Start Date  Due Date »  Status
= Qaleido Outlook DAV documentation 23-04-2014 23-04-2014 In progress
{4 | F"ageuf 1| B K | Itemns per page | Quick search~

R

[htest.. 1= -
9 test. o ) Task
e
. m test.. 1= Subject: Qaleido Outlook DAV documentation
B Tasks
383 contadts Start Date: 23-04-2014
@ /" Global.. Due Date: 23-04-2014
‘= Notes Remind at: 22-04-2014 17:00
Status: In progress
Completed [%:]: 90%
Priority: High
Body: Create manual for Qaleido Ohtlock DAV client
< )
| Search Reminders test.user [(Cirl+E]
4 My Tasks
0y || suBJECT |DUE DATE = | CATE
To-Do List Click here to add a new Task
Tasks % [] Qaleido Outlook DAV documentation Wed 4/23/2014
Reminders test.user

Mail Calendar People Tasks -
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